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Preambulo nacional

A presente Norma é idéntica & Norma ISO 832:198trmation and documentation — Bibliographic
description and references — Rules for the abbreviation of bibliographic ®substitui a NP 3680:1989,
Documentacado — Descricao e referéncias bibliograficas — Abreviatura de palavras tipicas.

O Anexo A desta norma é apenas informativo.

A Norma ISO 832:1994 constitui a segunda edi¢do, substituindo a primeira (ISO 832:1975). As regras para
abreviaturas foram revistas e aumentadas. A lista de abreviaturas constante da primeira edic¢ao foi retirada.

A versao portuguesa foi preparada pela Comissé@o Técnica Portuguesa de Normalizacao (CT 7) “Informacéo
e Documentacao”.
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Introducéao

As presentes regras destinam-se a orientar e apoiar autores, editores literdrios, bibliotecarios, etc., na
formulacdo de abreviaturas para palavras ou combinagbes de palavras que sdo frequentemente usadas na
descricao e referéncia bibliograficas. A aplicacdo de tais abreviaturas em referéncias, registos de catalogos
bibliogréaficos, etc., esta sujeita as regras especificas em uso para criar um registo bibliografico ou outra
forma de referéncia.

Dado existir um vasto numero de termos frequentemente usados para a descricdo e identificacdo de
documentos em muitas linguas diferentes, e uma vez que essas palavras ou combinacfes de palavras sédo
usadas numa grande variedade de aplicagBes e contextos, ndo € possivel estabelecer regras que possam
garantir que utilizadores diferentes construirdo a mesma abreviatura para a mesma palavra, ou que
reconstruirdo a mesma palavra a partir de uma mesma abreviatura. A lista das abreviaturas para as palavras
ou combinacdes de palavras mais frequentes ird ser objecto de publicagéo separada no ISO/TR 11015.
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1 Objectivo e campo de aplicacao

A presente Norma especifica regras para a abreviatura de palavras e combinagdes de palavras que apare
frequentemente em descri¢cdes e referéncias bibliograficas em linguas que utilizam os alfabetos latin
cirilico e grego.

Excluem-se do ambito da presente Norma as abreviaturas de titulos e palavras em titulos que séo cobel
pela Norma ISO 4.

2 Defini¢oes

Para os fins da presente Norma aplicam-se os seguintes termos e defini¢cdes.

2.1 afixo
Uma ou mais letras adicionadas no principio ou fim de uma palavra ou raiz, ou inseridas numa palavra c
raiz, para produzir uma palavra derivada ou uma forma flexionada.

2.2 palavra composta
Palavra cujas partes componentes constituem em si proprias palavras ou formas combinadas.

[adaptado de I1SO 4:1984]

2.3 contracc¢ao
Encurtamento de uma palavra, silaba ou grupo de palavras, através de omissao de letras do seu interior.

[ISO 4:1984]

2.4 derivada
Palavra formada a partir de outra palavra ou raiz pela adicao de afixos que néo sejam terminacdes flexionai

2.5 forma flexionada
Forma que podem tomar as palavras para marcar distingdes como as de caso, género, niumero, tempo vel
pessoa, modo ou voz.

2.6 raiz
Elemento simples que se deduz ser a base a partir da qual a palavra é derivada por alteragédo fonética ou
extensao, por composicdo ou adicdo de um afixo.

2.7 truncatura
Encurtamento de uma palavra por omissdo de uma ou mais das suas letras finais.

[ISO 4:1984]

3 Regras para a abreviatura de palavras e combinacdes de palavras

3.1 Métodos de abreviatura

As palavras e combinacdes de palavras podem ser abreviadas por truncatura, contrac¢do ou pela combing
de ambos os métodos.
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O método recomendado para a maioria das palavras € a truncatura. No entanto, a truncatura ndo devera ser
usada nos casos em que produza ambiguidade.

Qualquer gue seja o0 método de abreviatura, devem ser omitidas pelo menos duas letras da palavra a ser
abreviada. Palavras das quais s6 se omitiria uma letra ndo devem ser abreviadas.

N&o deverdo ser abreviadas palavras ou combinagbes de palavras se de tal resultarem diferentes
interpretacdes do texto.

3.1.1 Truncatura
a) A abreviatura consiste apenas na primeira letra, seguida de ponto (.).

EXEMPLO:

pagina = p.
A abreviatura de uma Unica letra devera ser limitada a palavras comuns de uso muito frequente.

b) A parte final da palavra, em pelo menos duas letras, € omitida e substituida por um ponto (.).
EXEMPLOS:
1 documento = doc.
2 pseudoénimo = pseud.
3 ilustracéo =il

3.1.2 Contracgéo

S&ao omitidas certas letras no interior da palavra, sendo frequente a supresséao de vogais.
EXEMPLOS:
1 book = bk.

2 Limitada = Lda.
A abreviatura é, normalmente, seguida de ponto (.).

EXEMPLO:

Band = Bd.

NOTA 1: Em algumas linguas e praticas nacionais, se uma palavra é contraida e a forma abreviada termina com a mesma letra
gue a palavra por extenso, a abreviatura ndo é, normalmente, seguida de ponto (.).

EXEMPLOS:
1 numéro =no

2 compagnie = cie

NOTA 2: Em algumas linguas, como bielorrusso, bilgaro, russo e ucraniano, as letras suprimidas podem ser substituidas por um
hifen, em certos casos.

EXEMPLO:

U30aTCIIbCTBO = U3/1-BO
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3.1.3 Método combinado

A abreviatura é formada pela combinagdo de contracgdo e truncatura, sendo simultaneamente suprimic
certas letras no interior e do final da palavra. A abreviatura €, normalmente, seguida de ponto (.).

EXEMPLO:

Herausgeber = Hrsg.

3.2 Palavras compostas e combinacgdes de palavras

Os componentes de uma palavra composta ou combinacdo de palavras deverdo ser abreviados usands
métodos apresentados em 3.1.

EXEMPLOS:
1 Manuscrito = ms.
2 Edicao de autor = ed.aut.

3 TUTVJIsHsIN JIMCT = TUT.JL.

Normalmente, sdo abreviados todos ou varios componentes de uma palavra composta ou combinagéo
palavras. No entanto, em palavras compostas sé pode ser omitida uma parte da Ultima palavra.

EXEMPLO:
Buchhandlung = Buchh.

3.2.1 Numa série de palavras em que nem todas foram abreviadas deve ser deixado um espaco entr
palavra ndo abreviada e a seguinte, por forma a assegurar clareza.

EXEMPLOS:
1 etalii=etal
2 bianco e nero = b.e n.
3.2.2 Se uma palavra por extenso € hifenizada, a sua forma abreviada devera igualmente ser hifenizada.
EXEMPLOS:
1 naukowo-badawczy = nauk.-bad.
2 avant-propos = av.-pr.
3.2.3 As abreviaturas duma série de palavras devem ser colocadas na mesma ordem que as proprias palav
EXEMPLO:

Editio auctior at emendatior = ed.auct.et emend.
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3.2.4 Uma palavra que normalmente néo seja abreviada podera sé-lo quando fizer parte de uma expresséo ou
série de palavras. Numa expressdo ou série de palavras, a abreviatura de uma palavra individual podera ser
mais curta que a normalmente usada individualmente para a mesma palavra.

EXEMPLOS:
1 neue Reihe = N.R.

2 Government Printing Office = G.P.O.

3.3 Plurais e outras formas flexionadas
Deveré ser usada a mesma abreviatura para diferentes formas gramaticais e flexionadas da mesma palavra.

3.3.1 Plurais

A abreviatura para a forma singular de uma palavra devera ser igualmente usada para a respectiva forma
plural.

EXEMPLOS:
1 fasciculo, fasciculos = fasc.

2 brochura, brochuras = broch.

No entanto, as diferencas entre singular e plural poderéo ser reflectidas nas respectivas formas abreviadas, de
modo a evitar ambiguidade (especialmente quando a abreviatura envolve contracgdo).

A decisdo de usar uma abreviatura diferente para a forma plural devera basear-se no grau de clareza exigido
pela aplicacdo especifica em que a abreviatura é usada.

3.3.2 Artigos apensos

Nalgumas linguas, o artigo definido € apenso a palavra a que respeita. Devera ser usada a mesma abreviatura
para a palavra com e sem artigo apenso.

EXEMPLOS:
1 bibliotek = bibl.

2 biblioteket = bibl.

3.3.3 Prefixos gramaticais

Em linguas como o malaio ou indonésio, os prefixos de substantivos e verbos tém fun¢des gramaticais. Tais
prefixos gramaticais dever&o ser suprimidos ou reduzidos na forma abreviada dessas palavras.

EXEMPLO:

diperluas = prls.

3.4 Palavras derivadas

3.4.1 Devera ser usada a mesma abreviatura para palavras que, na mesma lingua, tenham significados
similares e derivem da mesma raiz.
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EXEMPLOS:
1 editor, edicéo = ed.
2 redaccéo, redigido = red.

3.4.2 Devera ser usada a mesma abreviatura para palavras que tenham a mesma raiz e significado em ling
diferentes.

EXEMPLOS:
1 imprensa, imprimerie = impr.

2 catalogo, catalog = cat.

Se se verificar que, em palavras derivadas da mesma raiz e com o mesmo significado, ha difereng
ortogréficas que afectam a parte retida para abreviatura (em particular quando é usado o método
contraccao), as abreviaturas dessas palavras poderao ser diferentes.

EXEMPLOS:
1 supplement = suppl.

2 suplemento = supl.

3.4.3 As palavras derivadas da mesma raiz mas com significados diferentes deverdo ser abreviadas
maneiras diferentes.

EXEMPLOS:
1 anno =a.

2 annuario = annu.

3.5 Palavras néo relacionadas semanticamente
Palavras que ndo sejam semanticamente relacionadas devem ser abreviadas de maneira diferente.

EXEMPLOS:
1 colecgéo = col.

2 colaboragéo = colab.

3.6 Termos com equivalente em latim
As palavras e combinacdes de palavras que, em diferentes linguas, sdo equivalentes a termos vulgarme

usados em latim, tais como “sine nomine”, “circa”, “pagina varia”, poderao ter duas formas de abreviatura:

a)a abreviatura do termo em latim ou seu equivalente em alfabeto ndo romano. Esta forma é largamen
usada na prética internacional independentemente da lingua especifica usada numa descri¢cao bibliogréafi
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EXEMPLO:

et al. = und andere (aleméo)
et autres (francés)
and others (inglés)

e outros (portugués)
b) a abreviatura vernacular, derivada da lingua especifica.
EXEMPLOS:

1liinni (polaco) = et abui in.

2 und so weiter (aleméo) = eti u.S.W.

3.7 Uso de minuUsculas e mailsculas

As abreviaturas sdo apresentadas em mailsculas ou minusculas de acordo com a pratica convencionada de
cada lingua ou regiéo.

Em geral, se a palavra ou combinagéo de palavras € usada com mailuscula, a respectiva abreviatura também o
e.

3.8 Sinais diacriticos

Na abreviatura de uma palavra deverdo manter-se os diacriticos. Em linguas que permitem uma grafia
alternativa sem diacriticos, podera ser usada essa alternativa.
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Anexo A
(informativo)
Bibliografia
[1] [1SO 4: 1984 Documentation— Rules for the abbreviation of title words and titles of

publications
[2] 1SO 690: 198% Documentation- Bibliographic references Content, form and structure

[3] ISO/TR 11018 Information and documentation Bibliographic description anf references
Abbreviations of typical bibliographic terms

D A norma nacional correspondente é a NP 405-1:1994, Informacdo e documentacdo — Referéncias bibliograficas: documento:
impressos (nota nacional).

2 A ser publicada.



